UMOWA O PRAKTYKE ABSOLWENCKA

W dniu ..., (Y VA , pomiedzy:

Lo W eoiseeeseeeeenee. (POCZEQ: L.eacll) przy Ul ... (adres siedziby),
wpisang do rejestru przedsiebiorcow pod numerem KRS ... przez Sad Rejonowy
.................................. W e, ... Wydziat Gospodarczy KRS, ktérej nadano numer
identyfikacji podatkowej (NIP): ......... , reprezentowang, zgodnie z wpisem do rejestru
przedsiebiorcéw, przez wspdlnikéw uprawnionych do reprezentacji spoétki:

1) e s ,

zwang w dalszej tresci ,,Spotka”,

2 e , zamieszkatg w ............ (poczta: ......... ) przy ul. ... , Zwang
w dalszej tresci umowy ,,Praktykantka”,

zawarta zostata umowa o ponizszej tresci, zwana w dalej ,Umowg”.

§1.
1. Spotka oswiadcza, ze jest podmiotem przyjmujacym na praktyke w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 17 lipca 2009 r. o praktykach absolwenckich.
2. Praktykantka oswiadcza, ze w dniu rozpoczecia praktyki nie ukonczyta 30. roku zycia oraz
ukoniczyta szkote na poziomie gimnazjalnym.

§2.
1. Spotka przyjmuje Praktykantke na praktyke.
2. Praktykantka w ramach praktyki bedzie uzyskiwa¢ doswiadczenie i nabywac umiejetnosci
praktyczne w prowadzeniu Biura Obstugi Klientéw Spétki w ................ .
3. W ramach praktyki Praktykantka bedzie:
1) obstugiwaé klientéw Spotki w zakresie niezastrzezonym dla pracownikéow Spotki,
w szczegdlnosci udzielaé informacji klientom na temat zakresu ustug swiadczonych
przez Spotke,
2) prowadzi¢ terminarz spotkan pracownikéw Spoétki z klientami,
3) udziela¢ informacji klientom na temat zaawansowania wykonywanych na ich
zlecenie czynnosci,
4) wstepnie gromadzi¢ dokumentacje i pozyskiwac¢ od klientéw informacje na temat
zlecanych przez nich czynnosci,
5) wykonywac¢ czynnosci biurowe zwigzane z obstugg klientéw,
6) sporzadzac projekty pism,
7) dbac o czystosé i estetyke pomieszczen Biura Obstugi Klienta Spotki,
8) dbaé¢ o mienie Spoétki znajdujgce sie w pomieszczeniach Biura Obstugi Klienta
Spotki.
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§3.
1. Praktykantka odbywaé bedzie praktyke przez okres trzech miesiecy, od .......... r.
do ... r.
2. Praktyka jest bezptatna.

§4.

Praktykantka bedzie odbywata praktyke w Biurze Obstugi Klienta Spotki w ...
w nastepujgcych godzinach:

1) w poniedziatki od godziny ... do godziny ...,

2) we wtorki od godziny ... do godziny ...,

3) w srody od godziny ... do godziny ...,

4) w czwartki od godziny ... do godziny ...,

5) w piatki od godziny ... do godziny ....

§5.

1. Praktykantka w okresie praktyki zobowigzuje sie do korzystania z telefonu, faksu,
Internetu, kserokopiarki, komputera oraz innych przekazanych jej srodkéw technicznych
wytgcznie w celach zwigzanych z odbywang praktyka.

2. Praktykantka w okresie praktyki korzysta¢ bedzie z poczty elektronicznej o adresie:
............. @............. . Adres poczty elektronicznej, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym,
moze by¢ wykorzystywany wytacznie w celach zwigzanych z odbywang praktyka.
Praktykantka oswiadcza, ze nie zmieni, bez porozumienia z Kierownikiem Biura Obstugi
Klienta Spétki, hasta dostepowego do poczty elektronicznej oraz przyjmuje do wiadomosci,
ze hasto to jest znane Kierownikowi Biura Obstugi Klienta Spotki.

§6.
1. Praktykantka o$wiadcza, ze w dniu podpisania Umowy otrzymata po jednym egzemplarzu
2. Praktykantka zobowigzuje sie do zapoznania sie z aktami prawnymi, o ktérych mowa
w ust. 1, oraz do ich bezwzglednego przestrzegania.

§7.
1. Praktykantka zobowigzuje sie do bezwzglednego zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji uzyskanych przez nig w zwigzku z odbywang praktyka.
2. Obowigzek zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:
1) bezwzgledny zakaz wynoszenia jakiejkolwiek dokumentacji znajdujgcej sie
w Biurze Obstugi Klienta Spétki, bez wzgledu na jej forme (tradycyjng lub
elektroniczng),
2) zakaz przekazywania komukolwiek danych klientéw Spétki, informacji
o fakcie wykonywania na ich rzecz ustug, rodzaju zleconych ustug oraz wysokosci
wynagrodzenia Spotki,
3) zakaz przekazywania komukolwiek informacji na temat sposobu wykonywania
zlecen przez Spoétke, sposobu prowadzenia Spétki, stosowanych uméw itp.
3. Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 2, nie stanowig naruszenia obowigzku zachowania
w tajemnicy wszelkich informacji, jezeli sg wykonywane na wyrazne polecenie Kierownika
Biura Obstugi Klienta Spoéfki.
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§8.
Praktykantka wykonuje czynnosci wytgcznie na polecenie i w uzgodnieniu z Kierownikiem
Biura Obstugi Klienta Spotki.

§o.
Po zakonczeniu praktyki Spétka wystawi Praktykantce zaswiadczenie o rodzaju wykonywanej
pracy i umiejetnosciach nabytych przez nig w czasie odbywania praktyki.

§ 10.
1. Zmiana i uzupetnienie umowy wymaga dla swej waznosci formy pisemne;.
2. Umowa zostata sporzadzona w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla
kazdej strony.

Podpisy
Spotka Praktykantka
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